
Toda copia enPAPEL en un“DocumentoNoControlado” a excepcióndeloriginal” 

 

 
 

PERFILDEPUESTO: 
Seguridad y Vigilancia  

Código: TecNM/D-AM-AD-009 

Referencia ala 
NormaISO14001:2004  

Requisitos:4.4.1  

Revisión:2  

Página1 de 3  

 

 

 
 
 

1. Nombredelpuesto :Seguridad yVigilancia 
 

2. Propósitodelpuesto :Asegurarlaintegridaddelasinstalaciones ydelpersonal. 
 

3. Líneas de autoridad  

Puestoaquienlereporta:JefedeRecursosMaterialesyServicios/SubdirectorAdmini
strativo. 

Cantidadtotaldepersonalquelereporta(directaeindirectamente):NA. 
 

4. Procesos/actividad en que participaelpuesto, enl aparte ambiental.  
Seguridadyvigilancia. 

 
5. ResponsabilidadesyAutoridades  

 
Núm.  Tema/proceso(

Procedimiento)  
Responsabilidades  Autoridades  

1 Seguridad
 y
vigilancia 

Asegurarlaintegridaddelasinstalacionesy
delpersonal 
delInstitutodeacuerdoconloestablecidoe
n elconvenio oprocedimientoqueaplique. 

 
Atenderlasincidencias 
ambientalesquesepresenteny/onotificara
lainstanciacorrespondiente. 

 
AvisaralJefedeMantenimientooasujefein
mediatodecualquieranomalíaquedetecte
enlasinstalaciones,comoporejemplo:fug
asdeagua,fugasdegas,derramesdegrasa
s,aceites,lubricantes. 

 
Vigilarqueelpersonalyestudiantesyperso
nalexternocomoproveedores,visitantes,c
umplanconlaspolíticasdelInstitutoy/oconl
osletrerosalusivoscomode:Nofumar. 

 
Realizarapagadodeluzartificial,airesacon
dicionados,deloslugaresqueyanoesténe
nuso. 

N.A. 

 
6. Objetivos esperados  

 
Núm  

. 
Tema/proceso  Objetivo  Metaanual  

1 Seguridad
 y

Resguardarlaintegridadfísicade  
lasinstalacionesydelpersonal. 
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7. FORMACIÓN 
 

7.1 Académicadeseada: Nivel Medio Superior. 
 

8. Conocimientosycompetencia relacionada con el pue sto hacia el SGA  
Documentosdel SGA Señalar aquellos punto s aplicables alpuesto  

1.Fundamentos deNormatividadambientalap
licable  

 

2.Fundamentos deNormasambientales (e
specífica)  

 

3.Conocimientodelosprocedimientosde operación
aplicablesasupuestoodesuperfildepuesto.  

si 

4.ControlesOperacionalesde:   

-Manejoderesiduospeligrosos  

-ManejodeResiduos  

5.MonitoreoyMedición   

-Plantadetratamientodeagua  

-Procedimientoderespuestaaemergencias Si–conocimientobásico 
-Evaluacióndelcumplimientolegal  

-Evaluacióndeloscontrolesoperacionales  

-
Mantenimientodeequiposeinstrumentosdemedi

 

-Calibracióndeequiposeinstrumentosdemedición  

6.-Otros   

-Formaciónenanálisisderiesgos Si–conocimientobásico 
-
Formaciónenpreparaciónyrespuestaaeme

Si–conocimientobásico 

-Identificaraspectosambientales.  

 

 Nota:paraefectuarelpunto2,favordetomarencuentalaMatrizdeIdentificacióndeAspectosAmbienta
les;Tabla–resumendeProgramadeAA. 

 
9. Habilidades  

 
• Observador 
• Propositivo 
• Activo 
• Comunicación 
• Sentido común 
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10. Competenciaslaborales  
 

Competencialaboral  Grado dedominiorequerido(marcarconuna“x”)  
Muyalto  Alto  Normal  Bajo  

FUNDAMENTALES     

CompromisoconlaINSTITUCIÓN   X  

Orientaciónalcliente   X  

Puntualidad   X  

Proactividad   X  

Comunicacióninterpersonal   X  

Otras     

DEGESTIÓN     

Liderazgo     

Negociación     

Aprovechamientoderecursos   X  

Otras     

 

11.Autorizaciones  
 

CONTROL DE EMISIÓN 
ELABORÓ  REVISÓ AUTORIZÓ 

 
Comité Nacional del SGA Grupo II 

 

Controlador de Documentos Nacional 
Grupo II Multisitios.  

Coordinadora del Sistema de Gestión 
Ambiental de ITD´s  

Firma:  Firma:  Firma:  
14 de Diciembre de 2015 13 de Mayo de 2016 20 de Mayo de 2016 
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ERROR: syntaxerror
OFFENDING COMMAND: --nostringval--

STACK:

/Title 
()
/Subject 
(D:20160705224521-05’00’)
/ModDate 
()
/Keywords 
(PDFCreator Version 0.9.5)
/Creator 
(D:20160705224521-05’00’)
/CreationDate 
(Ines)
/Author 
-mark- 


